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              Số   115 /PA-ĐT


        Quảng Ninh, ngày  09  tháng 6  năm 2014
PHƯƠNG ÁN

TỔ CHỨC HỌC LẠI, HỌC RIÊNG  NĂM HỌC 2014 – 2015 (ĐỢT I)
Căn cứ quy chế đào tạo đại học, cao đẳng hệ chính quy, ban hành kèm theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT ngày 26/6/2006 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;
Để cho Sinh viên các lớp Đại học, Cao đẳng, TCCN hệ đào tạo niên chế và sinh viên cao đẳng K21 đào tạo hệ tín chỉ đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp và xét tốt nghiệp. Nhà trường tổ chức  kỳ học riêng năm học 2014-2015 đợt I cho học sinh - sinh viên các lớp trên có nguyện vọng được học lại.
1. Thời gian tổ chức học kỳ phụ: Từ ngày 11/8/2014 đến ngày 15/11/2014.
2. Đối tượng sinh viên học lại:
       - Chưa học các học phần do chuyển đổi ngành, do nghỉ bảo lưu, đi điều trị bệnh…

       - Có các học phần không đạt (học phần có kết quả điểm <5,0) trong quá trình học

       - Có các học phần không được thi kết thúc học phần do nghỉ quá số tiết theo quy định

3. Khối lượng học lại, dạy lại

Khối lượng học (số tiết học) lại – dạy lại của mỗi học phần bằng 70% số tiết quy định của học phần đó trong chương trình đào tạo.
4. Kinh phí học lại và điều kiện để mở lớp học phần: 
Những học phần có số lượng sinh viên đăng ký học từ 4 sinh viên trở lên nộp 25.000đồng/ 1 tiết học. Còn những học phần có số lượng sinh viên đăng ký học từ 3 sinh viên trở xuống mà sinh viên có nhu cầu học lại thì phải viết đơn tự nguyện đóng kinh phí là 40.000/1 tiết học.
 5. Đăng ký học lại:

        - Sinh viên các lớp Đại học, Cao đẳng TCCN hệ đào tạo niên chế và sinh viên cao đẳng K21 đào tạo hệ tín chỉ có các học phần còn nợ, chưa đủ điều kiện để xét tốt nghiệp hoặc được dự thi tốt nghiệp có nguyện vọng học lại phải tự nguyện làm đơn xin học lại theo mẫu đơn phòng đào tạo cung cấp và nộp về Phòng Đào tạo
 - Thời gian nộp đơn chậm nhất là ngày 04/8/2014
         - Nộp tiền học lại từ ngày 11/8/2014 đến ngày 22/8/2014: Tại Phòng Tài chính – Kế toán (khi nộp tiền sinh viên phải nhận biên lai thu tiền học lại, photo 01 bản biên lai thu tiền nộp cho giảng viên dạy lại học phần đó)

       - Sinh viên, học sinh học lại học phần nào  phải thực hiện học lại theo đúng kế hoạch đã được thông báo. Nhà trường không tổ chức học lại cho các sinh viên, học sinh đã đăng ký học, nộp tiền nhưng tự bỏ học không có lý do. Sinh viên không nộp tiền học lại thì không được học lại.
6.  Lập kế hoạch, tổ chức học riêng

6.1 Lập kế hoạch học 
a. Căn cứ vào đơn xin học lại của học sinh-sinh viên Phòng Đào tạo tổng hợp danh sách sinh viên học lại từng học phần, trình Giám hiệu để ban hành Quyết định tổ chức lớp học riêng (Chậm nhất ngày 11/8/2014)
b. Phòng đào tạo căn cứ Quyết định mở lớp riêng của hiệu trưởng ban hành lập kế hoạch giảng dạy cho từng lớp học .
6.2 Tổ chức dạy học lại

    a. Các Khoa, Trung tâm, Bộ môn kết hợp với phòng đào tạo chịu trách nhiệm chỉ đạo, kiểm tra giảng viên giảng dạy, kiểm tra, thi các học phần dạy lại do đơn vị quản lý đúng thời gian và tiến độ, đúng đủ quy chế  tổ chức đào tạo.
   b. Các khoa, Trung tâm, Bộ môn chủ động phối hợp với phòng Quản trị-Dịch vụ Công để bố trí phòng học cho giảng viên của đơn vị
         c. Phòng Tài chính-Kế toán căn cứ Quyết định tổ chức học kỳ phụ thu kinh phí học lại  của SV-HS, cấp biên lai thu tiền từng học phần cho từng sinh viên để sinh viên giữ bản chính và photo một bản nộp cho giảng viên trực tiếp giảng dạy.
7. Sử dụng kinh phí của kỳ học riêng

a. Giảng viên sau khi hoàn thành giảng dạy: dạy đủ số tiết, đảm bảo nội dung, tổ chức thi, báo kết quả học của sinh viên, viết giấy đề nghị thanh toán (theo mẫu) gửi về phòng Đào tạo để tập hợp thanh toán cho giảng viên


b. Chi giờ giảng:

 Cho giảng viên: 30.000 đồng/1 tiết giảng (theo khối lượng giảng quy định tại mục 3 của từng học phần).
 c. Kết thúc học kỳ phụ, phòng Tài chính-Kế toán phối hợp với phòng Đào tạo nghiệm thu thanh toán giờ giảng cho giảng viên.

d. Những học sinh-sinh viên hoàn thành kế hoạch học lại sớm, nếu có đủ điều kiện sẽ được Nhà trường xem xét cho dự thi tốt nghiệp đợt 2 (dự kiến vào tháng 12/2014); những trường hợp còn lại phải dự thi tốt nghiệp cùng với học sinh-sinh viên khóa sau.
Để thực hiện tổ chức kỳ học riêng cho sinh viên được hiệu quả và đảm bảo chất lượng, Nhà trường đề nghị các Khoa, Bộ môn, Trung tâm đào tạo phối hợp tốt  với phòng đào tạo trong việc thông báo cho sinh viên đăng ký học và tổ chức thực hiện giảng dạy. Trong quá trình thực hiện có những phát sinh các đơn vị báo cáo kịp thời để Hiệu trưởng xem xét giải quyết.









    HIỆU TRƯỞNG
Nơi nhận:
      Các khoa, TT đào tạo nghề;
Phòng TC-KT, CTSV, QT-DVC;
Bộ môn LL chính trị;
Lưu VT, ĐT. 




            TS. Nguyễn Đức Tính
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN HỌC LẠI
( Theo hình thức học riêng )
Kính gửi:………………………………………………………………………….
Tên em là………………….……………Lớp……………………………………..
Em xin tự nguyện đăng ký và đóng kinh phí học lại theo hình thức học riêng các học phần còn nợ để được xét tốt nghiệp hoặc được xét tư cách dự thi tốt nghiệp trong học kỳ tới của năm học : 

	TT
	Tên học phần
	Số ĐVHT
	Lý do học lại
	Thời gian đăng ký học lại

(sáng hoặc chiều)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Em cam đoan đi học đầy đủ theo đúng kế hoạch học lại của nhà trường.
      Em xin trân  trọng cảm ơn!
Quảng Ninh, ngày      tháng    năm 2014
                  Người viết đơn

                               (Ký, ghi rõ họ và tên)
Ghi chú: ghi lý do học lại

+ Không đạt: đã thi hai lần, điểm học phần <5.0

+ Không được thi: không đảm bảo số tiết học trên lớp theo quy định

+ Chưa học: do chuyển đổi ngành, do  bảo lưu hoặc đi điều trị bệnh
	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa ViÖt Nam

	§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc


GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
GIỜ GIẢNG CHO SINH VIÊN – HS LỚP HỌC RIÊNG

Kính gửi:
- Hiệu trưởng




- Phòng Đào tạo




- Phòng Tài chính – Kế toán

Tôi tên là:.................................................................................................................

Giáo viên thuộc khoa (bộ môn):..............................................................................


Thực hiện Quyết định của Nhà trường cho phép SV-HS được học lại theo lớp riêng, tôi đã giảng học phần:.............................................................................

Số tiết quy định theo chương trình học phần:
................. tiết

Số tiết giảng cho HS-SV lớp học lại:...............................tiết

Thời gian giảng từ ngày............./................ đến ngày........./............/2014
Tôi đã báo cáo kết quả điểm về phòng Đào tạo ngày............../......../2014
Danh sách sinh viên học lại:

	TT
	Họ và tên sinh viên
	Tên lớp của SV-HS
	TT Lớp theo QĐ

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



Tôi đề nghị Nhà trường thanh toán giờ giảng cho tôi theo quy định của nhà trường.

Ngày …… tháng ……… năm 2014
      Xác nhận của trưởng đơn vị



 Giáo viên đề nghị
           (Ký, ghi họ và tên)





  (Ký, ghi họ và tên)







