	BỘ CÔNG THƯƠNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG ĐH CÔNG NGHIỆP QUẢNG NINH
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:  168/KH-ĐHCNQN
	Quảng Ninh, ngày 05 tháng 8 năm 2016


KẾ HOẠCH HƯỚNG DẪN VIẾT VĂN BẢN QMS ISO 9001:2008 

Thực hiện Kế hoạch số 69a/KH-ĐHCNQN ngày 08 tháng 4 năm 2016 của Nhà trường về việc triển khai áp dụng hệ thống quản lý chất lượng Quốc tế ISO 9001:2008;

Căn cứ Công văn số 0315/ITMC-QN ngày 03 tháng 8 năm 2016 của Công ty TNHH tư vấn Công nghệ quản lý Quốc tế về việc hướng dẫn viết văn bản HTQLCL ISO 9001:2008. Nhà trường lập Kế hoạch hướng dẫn viết văn bản ISO cho các đơn vị cụ thể như sau.
1. Thời gian-địa điểm 

a. Thời gian: 02 ngày, từ ngày 10/8 đến ngày 11/8/2016 (thứ Tư, thứ Năm)
b. Địa điểm: Phòng họp số 3, nhà A.
2. Đối tượng tham gia

- Trưởng, Phó thường trực, Ủy viên thường trực, Ủy viên thư ký - Ban chỉ đạo ISO theo Quyết định số 481/QĐ-ĐHCNQN ngày 07/6/2016;

- Trưởng, phụ trách các đơn vị; 
- Chuyên gia của Công ty tư vấn Công nghệ quản lý Quốc tế (ITMC).

3. Nội dung

Công ty tư vấn Công nghệ quản lý Quốc tế (ITMC) sẽ trực tiếp làm việc và hướng dẫn với các đơn vị, chi tiết như sau.
	Ngày
	Thời gian
	Đơn vị 
	Ghi chú

	10/8
Thứ Tư
	Từ 8h00 – 11h30
	1) Phòng Đào tạo; 2) Phòng TTr-KĐCL;
3) Phòng CTHSSV;
4) Phòng KHCN&QHQT.
	Thành phần kèm theo:

Tổ Tuyển sinh-Phòng đào tạo;
Thường trực Thanh tra nội bộ

	
	Từ 13h30 – 16h30
	1) Phòng HCTH; 2) Phòng TCCB;
3) Phòng TCKT; 

4) Phòng Quản trị và Dịch vụ công.
	Thường trực Ban TĐKT

	11/8

Thứ Năm
	Từ 8h00 – 11h30
	1) Ban ĐTPT; 2) Trung tâm TT-TV;
3) Trung tâm Đào tạo nghề;

4) Khoa tại chức. 
	

	
	Từ 13h30 – 16h30
	1) Trung tâm TNSX; 2) Trung tâm TĐĐC;
3) Trung tâm SX-XDCTM;
4) Trung tâm Đtạo và chuyển giao CNM;

5) Các khoa và Bộ môn LLCT.
	



4. Tổ chức thực hiện
a) Phòng Thanh tra và Kiểm định chất lượng chủ động liên hệ với Công ty tư vấn ITMC bố trí chuyên gia để hướng dẫn theo kế hoạch; cùng các đơn vị liên quan tổ chức thực hiện đúng đối tượng và thời gian trên; 
b) Phòng HCTH bố trí phòng họp, các yêu cầu cần thiết phục vụ cho đợt hướng dẫn.

Trưởng, phụ trách các đơn vị có trách nhiệm thực hiện các nội dung của Thông báo số 307/TB-ĐHCNQN ngày 02/8/2016 và tham gia nghiêm túc hướng dẫn viết văn bản ISO theo kế hoạch này, nhằm xây dựng và thực hiện thành công QMS ISO 9001:2008 trong nhà trường./.

                                                                              HIỆU TRƯỞNG 


(đã ký)

TS. Nguyễn Đức Tính
Nơi nhận:


- Đảng ủy (b/c)


- Giám hiệu (3);


- Các đơn vị trong trường;


- Lưu VT, TTr-KĐCL.
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